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ก 

 

คำนำ 

 

  ปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล เปนหนวยที่ใหบริการ และสนับสนุนดานการฝกทักษะการพยาบาล

แกนักศึกษาพยาบาล โดยมีวัตถุประสงคในการเปนแหลงเรียนรูและแหลงสนับสนุนใหเกิดประสิทธิภาพในการเรียน

การสอนตามพันธกิจหลักในการศึกษาของคณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี  

  ดังนั้น ผูจัดทำจึงจัดทำคูมือหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลขึ้น เพื่อใหเปนแนวทางปฏิบัติ

เกี ่ยวกับการใชบริการ หองปฏิบัติการทางการพยาบาล ซึ ่งรายละเอียดคู ม ือประกอบดวยระเบียบการใช

หองปฏิบัติการฯ ทั้งในและนอกเวลาราชการ ขั้นตอนปฏิบัติการยืมวัสดุ/ครุภัณฑ ของหองปฏิบัติการทางการ

พยาบาล รายการแบบฟอรมเอกสารตางๆ เพื ่อเปนแนวทางในการใชหองปฏิบัต ิการพยาบาล และเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการจัดการเรียนการสอนตอไป 

 

   เจาหนาที่ประจำหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 
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หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 

 

1. ความสำคัญ 

  หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล จัดตั้งข้ึนเมื่อ พ.ศ. 2562 พรอมการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี ซึ่งจัดตั้งขึ้นเพื ่อเปนแหลงสนับสนุนการเรียนรูสำหรับการเรียนการสอนและ 

ฝกทักษะของนักศึกษาพยาบาลศาสตร ดำเนินการบริหารงานโดยคณะกรรมการจากผูแทนอาจารยจากทกุภาควิชา

และเจาหนาที่ประจำหองปฏิบัติการ 

  หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล ประกอบไปดวยหุนจำลองทางการพยาบาลในรูปแบบผูใหญ 

เด็ก และอวัยวะตางๆ มีเครื่องมือและอุปกรณทางการแพทยสำหรับจัดการเรียนการสอนและฝกปฏิบัติทักษะ

ทางการพยาบาลวิชาตางๆ ไดแก ปฏิบัติการพยาบาลพื้นฐาน ปฏิบัติการพยาบาลมารดา ทารกและการผดุงครรภ

ปฏิบัติการพยาบาลเด็กและวัยรุน เปนตน มีการจัดระบบการใชหองปฏิบัติการในการจัดเตรียมวัสดุอุปกรณ  

และใหบริการเพื ่อสงเสริมการเรียนรู ดวยตนเองของนักศึกษา และเพื ่อเตรียมความพรอมนักศึกษาใหเกิด 

ความชำนาญกอนขึ้นปฏิบัติจริงบนหอผูปวย 

 

2. วัตถุประสงค 

  2.1 เพ่ือเปนสถานที่สำหรับการเรียนการสอนวิชาปฏิบัติการทางการพยาบาลของคณะพยาบาลศาสตร 

  2.2 เพ่ือเปนแหลงเรียนรูในการฝกทักษะทางการพยาบาลใหแกนักศึกษาพยาบาล 

  2.3 เพื่อเปนแหลงสนับสนุนวัสดุอุปกรณทางการแพทยในการฝกปฏิบัติสำหรับอาจารยและนักศึกษา  

เพ่ือใชในการเรียนการสอนทางการพยาบาล การฝกปฏิบัติดวยตนเอง และการบริการทางวิชาการ 

 

3. สถานท่ี  

  หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล ชั้น 2 คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 

  เวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร เวลา 08.30 - 16.30 น. ยกเวนวันหยุดนักขัตฤกษ 
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รูปที่ 1 แผนผังหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

 

 หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล มีจำนวนอุปกรณที่เพียงพอสำหรับการฝกปฏิบัติการพยาบาล

สอดคลองกับการปฏิบัติในสถานการณจริงทุกสาขาวิชา โดยหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล แบงพื้นที่

การเรียนรูออกเปน 6 หอง โดยแบงตามสาขาวิชา 5 หอง และวิชาการพยาบาลพ้ืนฐาน 1 หอง ดังนี้ 

 3.1 สาขาวิชาการพยาบาลชุมชน  เปนหองสำหรับการฝกปฏิบัติการพยาบาลพื้นฐานเกี่ยวกับการตรวจ

โรคขั้นพ้ืนฐาน เชน การตรวจวัดความดัน คาสายตา การปฐมพยาบาลเบื้องตน เพ่ือเปนการเตรียมความพรอมของ

นักศึกษาพยาบาลกอนออกตรวจชุมชน 
 

  
         (ก) (ข) 

รูปที่ 2 (ก) หองปฏิบัติการสาขาวิชาการพยาบาลชุมชน และ  

(ข) อุปกรณและหุนสำหรับการฝกปฏิบัติการพยาบาลชุมชน   
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3.2 สาขาวิชาพยาบาลจิตเวชและสุขภาพจิต เปนหองสำหรับใหนักศึกษาพยาบาลเรียนรูการใหคำปรึกษา 

และการศึกษาในวิชาการพยาบาลจิตเวชและสุขภาพจิต 

 

 
รูปที่ 3 หองปฏิบัติการสาขาวิชาการพยาบาลชุมชน (โตะใหคำปรึกษา) 

 

 3.3 สาขาวิชาการพยาบาลเด็กและวัยรุน เปนหองสำหรับการฝกทักษะการพยาบาลเก่ียวกับเด็กและวัยรุน 

โดยภายในหองจะประกอบดวยอุปกรณและหุนตางๆ เชน ชุดฝกทักษะเด็ก หุนทารก รถเข็นเด็กออน ฯลฯ ซึ่ง

พรอมสำหรับการฝกสถานการณทางการพยาบาลแกนักศึกษากอนออกฝกประสบการณ 

  
         (ก) (ข) 

รูปที่ 4 (ก) หองปฏิบัติการสาขาวิชาการพยาบาลเด็กและวัยรุน และ  

(ข) หุนฝก CPR เด็กทารกแบบมีไฟแสดงผล 

 

 3.4 สาขาวิชาการพยาบาลมารดา ทารก และการผดุงครรภ จะประกอบไปดวยเตียงคลอด หุนฝกคลอด 

หุนจำลองรก หุนตรวจมะเร็งเตานม หุนจำลองฝกฝเย็บ และอุปกรณสำหรับการทำคลอด ซึ่งเหมาะสมตอการ

เรียนรูของนักศึกษาพยาบาลในการศกึษาวิชาการพยาบาลมารดา ทารก และการผดุงครรภ   
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         (ก) (ข) 

รูปที่ 5 (ก) หองปฏิบัติการสาขาวิชาการพยาบาลมารดา ทารก และการผดุงครรภ และ  

(ข) ชุดโมเดลการตรวจขยายปากมดลูก พรอมหุนฝกการคลอด 
 

 3.5 สาขาวิชาการพยาบาลผูใหญและผูสูงอายุ เปนหองสำหรับการฝกทักษะการพยาบาลพ้ืนฐานในผูใหญ 

โดยภายในหองจะประกอบดวยอุปกรณและหุนตางๆ เชน หุนฝกทักษะทางการพยาบาล เครื่องดูดเสมหะ ฯลฯ ซึ่ง

พรอมสำหรับการฝกสถานการณทางการพยาบาลแกนักศึกษากอนออกฝกประสบการณ  

  
         (ก) (ข) 

รูปที่ 6 (ก) หองปฏิบัติการสาขาวิชาการพยาบาลผูใหญและผูสูงอายุ และ  

(ข) หุนฝกทักษะทางการพยาบาล และเครื่องดูดเสมหะ 

 

 3.6 วิชาการพยาบาลพื้นฐาน เปนหองสำหรับการฝกทักษะการพยาบาลพื้นฐานเกี่ยวกับการตรวจโรคขั้น

พื้นฐาน เทคนิคทางการพยาบาล การดูแลผูปวย เชน การใหอาหารทางหลอดเลือดดำ การบริหารยา การสวน

ปสสาวะ การทำแผล เปนตน โดยภายในหองจะประกอบไปดวยหุนจำลองสำหรับการฝกทักษะทางการพยาบาล 

และวัสดุทางการพยาบาลที่จำเปนตอการฝก เชน เข็มและกระบอกฉีดยา ชุดผูปวย สายใหอาหาร สายดูดเสมหะ 

เปนตน 
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         (ก) (ข) 

รูปที่ 7 (ก) หองปฏิบัติการวิชาการพยาบาลพ้ืนฐาน และ (ข) หุนฝกการสวนปสสาวะ 

 

4. ผูมีสิทธิ์เขาใชบริการหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล คือ นักศึกษาพยาบาล อาจารยพยาบาล 

บุคลากรเจาหนาที่ของมหาวิทยาลัย และบุคคลภายนอกที่ไดขออนุญาตใชในบางกรณี 
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แผนผังโครงสรางคณะกรรมการบริหารหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาราชภัฏรำไพพรรณี 

(แตงตั้งเม่ือวันที่ 28 สิงหาคม พ.ศ. 2566 ตามคำสั่งคณะพยาบาลศาสตรที่ 145/2566) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รองคณบดีฝายวิชาการ 

อาจารยกัลยพัทธ นิยมวิทย 

รองประธานคณะกรรมการ 

อาจารยวันวิสา คำสัตย 

สาขาวิชาการพยาบาลผูใหญและผูสูงอายุ 

คณบดคีณะพยาบาลศาสตร 

รองศาสตราจารย ดร.วรรณี เดียวอศิเรศ 

ผูชวยคณบดีฝายวิชาการ 

อาจารยจุรีภรณ เจริญพงษ 

ประธานคณะกรรมการ 

อาจารยญาณิศา ตุยพนม 

กรรมการ 

    1. อาจารยปรีดาวรรณ บุญมาก   สาขาวิชาการพยาบาลเด็กและวัยรุน 

    2. อาจารยดาริน บัวหาญ    สาขาวิชาการพยาบาลมารดา ทารก และการผดุงครรภ 

    3. อาจารยวาสนา สขุไพศาล    สาขาวิชาการพยาบาลสุขภาพชุมชน 

    4. อาจารยนงลักษณ วิชัยรัมย    สาขาวิชาการพยาบาลจิตเวชและสุขภาพจิต 

เจาหนาท่ีหองปฏิบัติการเทคโนโลยทีางการพยาบาล 

กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

นางสิริพรรณ พสุหิรัณย 

กรรมการและเลขานุการ 

นางสาวตองตา สายทอง 
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5. คณะกรรมการบริหารหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล มีอำนาจหนาที่ดังนี้ 

  5.1 สำรวจความตองการใชและใหขอเสนอแนะแกคณะฯ ในการจัดหาครุภัณฑ วัสดุและสิ่งอำนวยความ

สะดวกตางๆ เพ่ือใหคณะพยาบาลศาสตรมีหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลที่ไดมาตรฐาน และเหมาะสม

สำหรับการจัดการเรียนการสอนที่มีประสิทธิภาพ 

  5.2 จัดหมวดครุภัณฑ วัสดุสิ้นเปลือง และอุปกรณตางๆ ใหเปนระบบตามหลัก First-In First-out (FIFO) 

  5.3 จัดทำระเบียบขอมูลแสดงรายการ จำนวน และสรุปจำนวนการใชและคงเหลือในแตละภาคการศึกษา 

เพ่ือเปนขอมูลในการตัดสินใจจัดหาวัสดุอุปกรณ 

  5.4 ดูแล และตรวจสอบครุภัณฑ วัสดุอุปกรณ และสิ่งอำนวยความสะดวกตางๆ ภายในหองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาลใหพรอมใชงาน และเพียงพอ 

  5.5 วางระบบ กำหนดระเบียบ แนวทางการปฏิบัติในการใชหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล

สำหรับการจัดการเรียนการสอน และระบบตรวจสอบติดตามผลการใชหองปฏิบัติการฯ 

  5.6. ประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาและอาจารย ในการใชหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

และรายงานใหคณบดีรีบทราบอยางนอยปการศึกษาละ 1 ครั้ง พรอมทั้งนำผลการประเมินไปพัฒนาปรับปรุงตอไป 

  ชองทางการติดตอสอบถาม 
 1. อาจารยญาณิศา ตุยพนม หองพักอาจารย 216  เบอรติดตอภายใน 11785 

 2. อาจารยวันวิสา คำสัตย  หองพักอาจารย 216   เบอรติดตอภายใน 11785 

 3. นางสิริพรรณ พสุหิรัณย หองปฏิบัติการเทคโนโลยีฯ เบอรติดตอภายใน 11702 

 4. นางสาวตองตา สายทอง หองปฏิบัติการเทคโนโลยีฯ เบอรติดตอภายใน 11702 

 

6. ระเบียบการใชหองปฏิบัติการทางการพยาบาล 

  6.1 กรณีอาจารย 

6.1.1 อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการ ตองควบคุมดูแลนักศึกษาใหใชงานหองและอุปกรณ

ตางๆ ของหองปฏิบัติการฯ ใหเปนไปตามระเบียบการใชหองตลอดเวลาที่มีจัดการเรียนการสอน 

6.1.2 อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการกำกับใหนักศึกษาทำความสะอาดอุปกรณ ตรวจสอบ 

ความเรียบรอย และนับจำนวน หลังจบการเรียนหรือจัดโครงการทุกครั ้ง กอนนำอุปกรณสงคืนเจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

6.1.3 หากพบนักศึกษาทำอุปกรณชำรุด/สูญหาย ใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการติดตามผู

ที ่ทำอุปกรณชำรุด/สูญหายเขียนแบบรายงานเหตุการณชำรุด/สูญหาย (LAB NURSE-03) สงใหเจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ เพ่ือดำเนินการตอไปตามขั้นตอน  

6.1.4 อาจารยสามารถเสนอแนะ/รองเรียน ผานชองทางรับเรื่องทาง QR code ไดทนัที 



8 
 

  6.2 กรณีนักศึกษา 

6.2.1 แตงกายดวยเครื ่องแบบตามที่คณะกำหนด (ชุดนักศึกษา/ชุดวอรม) ใหเรียบรอย ไมสวม

รองเทาแตะ ทุกครั้งที่เขาเรียนหรือศึกษาดวยตนเอง 

6.2.2 หามนำอาหารและเครื่องดื่มเขามาในหองปฏิบัติการฯ 

6.2.3 ตรวจสภาพการใชงานของอุปกรณกอนใชงาน และหลังใชงานทุกครั้ง หากพบวาอุปกรณชำรุด/

สูญหาย ตองแจงใหเจาหนาที่ทราบทันที  

6.2.4 ภายหลังการใชงานตองทำความสะอาดและจัดอุปกรณ ใหอยูในสภาพเรียบรอย พรอมใชงาน

ตอไป และแจงเจาหนาที่รับทราบ พรอมตรวจรับอุปกรณคืน 

6.2.5 หากอุปกรณเกิดการชำรุด/สูญหายเหตุ เนื่องจากความประมาทของผูใชงาน นักศึกษาตอง

รับผิดชอบชดใชคาเสียหายจากการสงซอมหรือซื้อคืนภายใน 30 วัน  

6.2.6 หามเคลื่อนยายอุปกรณทุกชนิดออกจากหองปฏิบัติการฯ กอนไดรับอนุญาต 

6.2.7 กรณีจองหองฝกปฏิบัติฯ / อุปกรณ นอกตารางเรียนหลัก/การศึกษาดวยตนเอง ตองจอง

ลวงหนาอยางนอย 3 วัน กรณีจองเรงดวน ผูใชบริการอาจไมไดรับความสะดวกเทาที่ควร 

6.2.8 กรณยีกเลิกการใชหองฝกปฏิบัติฯ/หุน/อุปกรณ กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 1 วัน 

6.2.9 หามสงเสียงดังรบกวนผูอื่นระหวางการใชงานหองปฏิบัติการฯ 

6.2.10 ภายหลังการใชงานหองปฏิบัติการฯ ตองจัดเก็บและดูแลความสะอาดเรียบรอยของสถานที่ให

อยูในสภาพเดิม ปดไฟ/แอร ทุกครั้ง 

6.2.11 นักศึกษาตองจัดเก็บสิ่งของสวนตัวในลอคเกอรที่จัดใหหนาหองปฏิบัติการฯ ใหเรียบรอย  

กอนเขาหองเรียน 

6.2.12. นักศึกษาสามารถเสนอแนะ/รองเรียน ผานชองทางรับเรื่องทาง QR code ไดทันที 

 

7. ระเบียบการใหบริการ การเรียนการสอน และการฝกปฏิบัติ 

7.1 ระเบียบการจองขอใชหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

7.1.1 ในเวลาราชการ 

- กรณีตองการใชหองตลอดทั้งภาคการศึกษา ใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชาจัดสง มคอ.3 

หรือแผนการใชหองอยางละเอียดใหเจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ ตรวจสอบตารางการใชหอง กอนจัดการเรียนการ

สอนลวงหนาอยางนอย 1 เดือน 

- กรณีตองการใชเปนครั้งคราว ใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการติดตอเจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ ดวยตนเองหรือทางโทรศัพท เพื ่อตรวจสอบตารางการใชหองจากปฏิทินคณะที่เว็บไซตของ 

คณะพยาบาล (www.nurse.rbru.ac.th) และทำการจองหองกอนจัดการเรียนการสอนลวงหนาอยางนอย 7 วัน 
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- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานเขียนบันทึกขอความ ขออนุญาตใชหองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-01) เพื ่อยืนยันการขอใชบริการ ณ หองปฏิบัติการเทคโนโลยี 

ทางการพยาบาล โดยผูใชบริการตองระบุรายละเอียดที่ชัดเจน วันเวลา จำนวนผูเขาใช กำหนดรูปแบบแผนผัง 

การจัดหอง อุปกรณที่ตองการใช และชื่อผูรับผิดชอบ พรอมเบอรติดตอ เปนตน 

- การจองหองสามารถจองลวงหนา 1 เดือน หรือไมนอยกวา 7 วัน กอนจัดการเรียนการสอน 

- การจัดเตรียมสถานที่จะจัดกอนมีการเรียนการสอนอยางนอย 1 วัน โดยตองมีผูรับผิดชอบ

รายวิชา/ผูประสานงานที่รับผิดชอบมาดูการจัดเตรียมสถานที่ใหเปนไปตามรูปแบบแผนผังหองในการจัดเรียนและ

จัดสอบ กรณีที ่ผ ู ร ับผิดชอบรายวิชา/ผู ประสานงานไมมาจัดเตรียม หากมีการแกไขใดๆใหผู ร ับผิดชอบ/ 

ผูประสานงานดำเนินการดวยตนเอง     

- กรณียกเลิกการใชหองปฏิบัติการฯ กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 1 วัน 

7.1.2 นอกเวลาราชการ 

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการที่รับผิดชอบติดตอประสานงานเบื้องตนดวยตนเอง หรือทาง

โทรศพัทในเวลาราชการ ลวงหนาอยางนอย 7 วันทำการ 

- ผู ร ับผิดชอบรายวิชา/โครงการที ่ร ับผิดชอบตองเขียนบันทึกขอความ ขออนุญาตใช

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-01) และแบบฟอรมการขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ 

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล และหองกายวิภาคศาสตร (LAB NURSE-02) ตามแบบฟอรมที่กำหนด 

พรอมระบุรายละเอียดใหชัดเจน  

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการที่รับผิดชอบ ตองจัดใหมีผูควบคุมการใชงานหองปฏิบัติการฯ  

นอกเวลา เพ่ือกำกับดูแลนักศึกษาระหวางการใชงานทุกครั้ง 

7.1.3 การจองตารางการศึกษาดวยตนเอง 

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานเขียนบันทึกขอความ ขออนุญาตใชหองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-01) และแบบฟอรมการขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ หองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาล และหองกายว ิภาคศาสตร (LAB NURSE-02) เพื ่อยืนย ันการขอใชบร ิการ  

ณ หองเทคโนโลยีทางการพยาบาล โดยผู ใชบริการตองระบุรายละเอียดที ่ชัดเจน วัน เวลา จำนวนผู เขาใช 

ระยะเวลาในการฝกแตละฐาน กำหนดรูปแบบแผนผังการจัดหอง อุปกรณที่ตองการใช และชื่อผูรับผิดชอบ พรอม

เบอรติดตอ เปนตน 

- ผู ร ับผ ิดชอบรายวิชา/ผู ประสานงานที ่ร ับผิดชอบตองจัดให มีผ ู ควบคุมการใช งาน

หองปฏิบัติการฯนอกเวลา เพ่ือกำกับดูแลนักศึกษาระหวางการใชงานทุกครั้ง 

- เจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ ทำการพิจารณาจัดฐานและชวงเวลาในการศึกษาดวยตนเองให

เพียงพอตอจำนวนนักศึกษา จำนวนครั้งท่ีตองผานการฝก ตามระยะเวลาที่สามารถจัดใหได 
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- นักศึกษาตองมาติดตอเจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ เพื่อจองตารางการศึกษาดวยตนเองใบ

แบบฟอรมตารางการจองการศึกษาดวยตนเอง (Self-study) หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB 

NURSE-05) ลวงหนาอยางนอย 1 วัน   

- หากนักศึกษามาชาหรือไมมาตามเวลาที่จองไว จะยกเลิกการจองชวงเวลานั้นทันที 

- กรณีตองการยกเลิก/เปลี่ยนแปลงตารางจอง กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 1 วัน 

- การจัดเตรียมสถานที่และวัสดุอุปกรณสำหรับฝกปฏิบัติ จะจัดเตรียมลวงหนาอยางนอย 1 

วัน โดยจัดเตรียมสถานที่ใหเปนไปตามรูปแบบแผนผังหองในการจัดฝกปฏิบัติ 

- เมื่อเสร็จสิ้นการใชงาน นักศึกษาตองทำความสะอาด จัดเก็บวัสดุอุปกรณและสถานท่ีใหเปน

ระเบียบเรียบรอยทุกครั้ง หากมีรายการที่ตองคนืใหดำเนินการตามระเบียบยืม-คืนทุกครั้ง 

7.2 ระเบียบการยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑของหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

7.2.1 การยืม 

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานติดตอเจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ โดยประสานงาน

เบื้องตนดวยตนเอง หรือทางโทรศัพทในเวลาราชการ 

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานเขียนแบบฟอรมแบบฟอรมการขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ 

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล และหองกายวิภาคศาสตร (LAB NURSE-02) เพ่ือขอใชบริการลวงหนา

อยางนอย 7 วัน โดยระบุรายละเอียดที่ชัดเจน เชน รายการอุปกรณปฏิบัติการพยาบาลที่ตองการใชและวัสดอุื่นๆ 

ที่เก่ียวของ ระบุขนาด จำนวนที่ตองการใช วันที่ใชและวันท่ีคืน เปนตน 

- วันมารับครุภัณฑและวัสดุอุปกรณทางการแพทย ตองมีอาจารย/นักศึกษาที่รับผิดชอบ 

มาตรวจรับ โดยมีเจาหนาที่เปนผูดูแลการสงมอบ 

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานที่รับผิดชอบตองใชงานครุภัณฑและวัสดุอุปกรณทาง

การแพทยตามคูมือและคำแนะการใชงานอยางถูกตอง ไมทำใหอุปกรณเกิดการชำรุดหรือสูญหาย และดูแลความ

สะอาดของอุปกรณ 

- กรณียกเลิกการขอยืมอุปกรณ กรุณาแจงลวงหนาอยางนอย 1 วัน 

7.2.2 การคืน 

- ผู ร ับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานที่ร ับผิดชอบตองนำครุภัณฑและวัสดุอุปกรณทาง

การแพทยสงคนืตามวันที่กำหนด  

- ผูรับผิดชอบรายวิชา/ผูประสานงานที่รับผิดชอบตองทำความสะอาดครุภัณฑและวัสดุ

อุปกรณทางการแพทย ตรวจนับจำนวนกอนนำสงคืน และจัดเก็บอุปกรณตามประเภท ดังนี้ 

 เครื่องมือทางการแพทย เชน เครื่องดูดเสมหะ เครื่องพนยา เครื่องกระตุนไฟฟาหัวใจ

สำหรับฝกซอมหลังการใชงานถอดถานออกทุกครั้ง ใหเช็ดทำความสะอาดภายนอก 
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ตรวจสอบอุปกรณประกอบของเครื่องมือใหครบถวน จัดเก็บสายไฟใหเรียบรอยกอน 

นำสงคนื 

 หุนและโมเดลตางๆ เชน หุนสวนปสสาวะ หุนใหอาหารทางสายยาง หุ นฝกการชวย 

ฟนคืนชีพ หลังการใชงานถอดถานออกทุกครั้ง เช็ดทำความสะอาดภายนอก ตรวจสอบ

อุปกรณประกอบของหุนใหครบถวน แลวนำสงคืนเจาหนาที่เพื่อทำความสะอาดระบบ

ภายในตอไป 

 อุปกรณสแตนเลส ลางใหสะอาดและวางตากบริเวณที่เตรียมไวใหแหง  

 ผาผืนเล็ก เชน หนากากผา หมวก ผาเช็ดตัวผืนเล็ก ชุดคนไข เมื ่อใชเสร็จแลวใหนำ

กลับไปซักและตากใหแหง พับใหเรียบรอยกอนนำสงคนื 

 ผาผืนใหญ เชน ผาหอเซ็ต ปลอกหมอน ผาปูเตียง เมื่อใชเสร็จแลวใหนำไปใสตะกราที่

เตรียมไวเพ่ือรวบรวมนำไปซักดวยเครื่องซักผาพรอมกัน 

 วัสดุสิ้นเปลืองที่สามารถนำกลับมาใชซ้ำได ใหผูที่ใชงานนำมาบรรจุหอและปดผนึกดวย

อุปกรณที่ทางเจาหนาที่เตรียมไวใหกอนสงคืน 

 วัสดุสิ้นเปลืองที่ไมสามารนำกลับมาใชซ้ำได เชน ถุงมือทางการแพทยที่ชำรุด กระบอก

ฉีดยาที่สกปรก หรือสายยางชนิดตางๆ ที่ชำรุด ใหทิ้งลงถังขยะทั่วไป 

 วัสดุสิ้นเปลืองกลุมของมีคม เชน หัวเข็ม ใบมีด เข็มใหน้ำเกลือ เมื่อเสร็จสิ้นการเรียนให

แยกทิ้งลงถังขยะทิ้งของมีคมทกุครั้ง  

- เจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ ทำการนับจำนวนและตรวจสอบสภาพกอนรับคืน กรณีพบวาเกิด

ความชำรุด/สูญหายกับครุภัณฑและวัสดุอุปกรณทางการแพทย ผูที่ทำชำรุด/สูญหายจะตองเปนผูรับผิดชอบกับ

ความเสียหายที่เกิดขึ้น 

7.2.3 กรณีชำรุด/สูญหาย 

- ผูที่ทำชำรุด/สูญหายตองเขียนแบบรายงานเหตุการณชำรุด/สูญหาย (LAB NURSE-03) 

โดยตองระบุรายการและสาเหตุการชำรุด/สูญหายอยางละเอียดพรอมแนบภาพประกอบ 

- เจาหนาที่ดำเนินการประเมินความเสียหายและคาใชจายในการซอมแซมหรือซื้อทดแทน  

- ผูที ่ทำชำรุด/สูญหายตองรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมดและดำเนินการภายใน 30 วัน และ

อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการนั้นๆ ดำเนินการกำกับติดตามใหปฏิบัติตามระเบียบที่กำหนดไว 

- เจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ รายงานเหตุการณอาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา/โครงการ และ

ประธานคณะกรรมการหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลทราบตามลำดับ 
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8. ระบบการจัดเก็บและตรวจสอบวัสดุ-ครุภัณฑ 

  ระบบการจัดเก็บวัสดุสิ้นเปลืองของหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล เปนการจัดระบบแบบ 

First in- First out (FIFO system) เพ่ือใหการจัดการอุปกรณภายในหองปฏิบัติการเปนไปอยางมีระบบ  

  8.1 ระบบการจัดเก็บวัสดุแบบ First in- First out หรือ FIFO system หมายถึง การจัดการสินคา

หรืออุปกรณที่เขาคลังกอนก็หมุนเวียนสินคาหรือวัสดุออกไปกอน เพื่อลดความเสื่อมของวัสดุจากการจัดเก็บเปน

เวลานาน (ไทยวินเนอร, 2563) ระบบการจัดเก็บวัสดุนี้ตั้งอยูในสมมตฐิานที่วาสินคาหรืออุปกรณที่ซื้อเขามาใชกอน

จะตองถูกนำออกหรือนำมาใชกอนเชนกัน โดยระบบ FIFO มีแผนผังการจัดเก็บและใชงานดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 8 ระบบการจัดเก็บวัสดุตามแบบ FIFO system (MBA Skool Team, 2013) 

 

แนวปฏิบัติในการจัดเก็บวัสดุสิ้นเปลือง และอุปกรณตามระบบ FIFO system 

8.1.1 กำหนดใหมีการเก็บของโดยใชระบบ FIFO โดยผูใชหันหนาเขาหาชั้นวางของ 

- กรณเีรียงซอนกันเปนตั้ง ใหเรียงของใหมไวดานบนและหยิบใชดานลาง 

- กรณเีรียงในแนวตะแคง ใหเติมของใหมทางดานซายและหยิบใชดานขวาสุด 

- กรณวีัสดุสิ้นเปลืองที่นำกลับมาใชใหม ใหจัดวางแยกกลอง ไมนำมารวมกลองกับวัสดุใหม  

8.1.2 จัดระบบการตรวจสอบวันหมดอายุของวัสดุสิ้นเปลือง โดยจัดเรียงลำดับวันหมดอายุในแตละป

ตามปงบประมาณดวยแถบสี และกำหนดใหอาทิตยแรกของเดือนในการตรวจสอบวันหมดอายุของวัสดุสิ้นเปลือง

และอุปกรณ พรอมลงบันทึกไวในแฟมเพ่ือเปนหลักฐาน 

8.1.3 ตรวจนับอุปกรณใหพรอมใชในจำนวนที่เหมาะสม โดยกำหนดอุปกรณและวัสดุสิ้นเปลืองตาม

รายการ ตอปการศึกษา 

8.1.4 สถานที่/ตูจัดเก็บอุปกรณสะอาด ไมมฝีุนละออง 

8.1.5 อุปกรณ เครื่องมือ จัดเปนระเบียบเรียบรอย สะดวกในการหยิบใช 
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8.1.6 การจัดเก็บเวชภัณฑ สารน้ำ /สารเคมี แยกประเภทและหมวดหมู เปนระเบียบ มีปายกำกับ

ชัดเจน 

8.1.7 ขวดน้ำยาแตละชนิด ติดปายระบุชื่อชัดเจน มีวันเปดใชงาน วันผลิตและวันหมดอายุ 

8.2 การตรวจสอบจำนวนวัสดุ-ครุภัณฑ 

เจาหนาที ่หองปฏิบัติการฯ จะทำการตรวจนับจำนวนวัสดุ และสำรวจสภาพครุภัณฑทุกสิ้นภาค

การศึกษา จากนั้นสรุปและรายงานผลใหประธานคณะกรรมการหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลทราบ 

กรณีพบวัสดุ-ครุภัณฑ ชำรุด/สูญหาย ใหปฏิบัติตามระเบียบการยืม-คืน ว ัสดุ/ครุภัณฑของหองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาล  

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล มีหลักฐานเอกสารครุภัณฑท่ีรวบรวมไว เพ่ือความสะดวก

ในการดำเนินงานและการตรวจสอบ ดังนี้  

8.2.1 ทะเบียนวัสดุ-ครุภัณฑหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

8.2.2 ทะเบียนวัสดุ-ครุภัณฑหุนและโมเดล (แยกตามกลุมวิชา) 

8.2.3 รายการตรวจเช็ควัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล  

 8.3 การสำรวจความตองการของวัสดุ-ครุภัณฑ 

เจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ จะทำการสำรวจความตองการปละ 1 ครั้ง กอนเปดภาคการศึกษาที่ 1 

ทุกปการศึกษา โดยใหประธานแตละกลุมสาขาวิชาเขียนความตองการใชวัสดุ-ครุภัณฑ ตามใบสอบถามความ

ตองการใชวัสดุ-ครุภัณฑ หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-04) สงใหเจาหนาที่

ห องปฏิบัติการฯ ทำการแจกแจงรายการ จัดหมวดหมู  และสรุปขอมูลจากทุกกลุ มว ิชา เพื ่อนำเสนอให

คณะกรรมการหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลพิจารณาความเหมาะสมของรายการและจำนวน จากนั้น

เจาหนาที ่หองปฏิบัต ิการฯ จะหาขอมูลงบประมาณที ่ต องใชเบื ้องตน และนำกลับมาให คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาลพิจารณา หากคณะกรรมการมีมติเห็นชอบแลวจึงเสนอขอมูลใหรอง

คณบดีฝายวิชาการพิจารณาตามลำดับตอไป 

 

9. การดูแลรักษาหุนและอุปกรณทางการพยาบาล 

 9.1 การดูแลรักษาหุนทางการพยาบาล มวีิธีการดูแลรักษาดังนี้  

9.1.1 กอนการทำความสะอาดหุนทุกครั้ง จะตองตรวจเช็คสภาพของหุน ไดแก จำนวนอุปกรณของ

หุน ความเสียหาย/ชำรุด รอยเปอน หรือความชื้นภายในหุน เปนตน 

9.1.2 กรณีหุนมีมีรอยเปอน ใหใชผาชุบน้ำ เช็ดรอยเปอนในสะอาด หากหุนมีรอยสกปรกมาก ใหใช

ผาชุบน้ำผสมน้ำยาทำความสะอาด เช็ดใหสะอาด หลีกเลี่ยงการใชแปรงเนื่องจากจะทำใหหุนเกิดรอยขีดขวน 

จากนั้นจึงนำหุนตากใหแหง ภายในบริเวณที่จัดไว ไมนำหุนไปตากแดด 
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9.1.3 กรณีหุนมีคราบกาวหรือคราบฝงแนน ใหใชผาถูดวยครีมทำความสะอาดอเนกประสงค เชน 

น้ำยาทำความสะอาดสเตคลีน 

9.1.4 กรณหีุนท่ีมีการใชแบตเตอรี่ ใหถอดแบตเตอรี่ทุกครั้ง ไมใสแบตเตอรี่ทิ้งไวภายในหุน 

9.1.5 กรณีหุนมีการใชน้ำประกอบการสาธิต เชน หุนแขนให IV หุนสวนปสสาวะ หรือหุนใหอาหาร

ทางสายยาง กอนการเก็บอุปกรณ ใหระบายน้ำออกจากหุ นใหหมด และทำการลางสายตางๆ ดวยน้ำสะอาด 

จากนั้นใชน้ำผสมน้ำยาฆาเชื้อราลางตามสายละจุดตางๆ ของหุนอีกครั้ง จากนั้นเช็ดดวยผาสะอาดและตากใหแหง 

กอนการเก็บหุนจะตองแนใจแลวววาหุนนั้นแหงสนิทเพื่อปองกันการเกิดเชื้อรา ซึ่งเปนสาเหตุเกิดการเสื่อมสภาพ

ของหุน 

9.1.6 เมื่อทำความสะอาดตามวิธีดูแลรักษาขางตนแลว กอนการเก็บหุน ใหใชแปงฝุนเด็ก โรยที่ตัวหุน

เพ่ือรักษาสภาพผิวหนัง ปองการการเสื่อมสภาพ 

 9.2 การดูแลวัสดุ/เครื่องมือทางการพยาบาล ไดแก อุปกรณสแตนเลส อุปกรณทางการแพทยที่สามารถ

นำกลับมาใชใหมได กระบอกฉีดยาแบบแกว เปนตน มีวิธีการดำเนินการรักษาดังนี้ 

9.2.1 หลังจากใชงานเสร็จสิ้น ลางอุปกรณดวยน้ำยาลางใหสะอาด หามใชแปรงหรืออุปกรณทำความ

สะอาดที่มีพ้ืนผิวขรุขระ เพราะจะทำใหอุปกรณมีรอบขีดขวน 

9.2.2 หลังจากลางแลว ตองเช็ดอุปกรณดวยผาสะอาด และตากในบริเวณที่จัดไวใหจนแหง 

9.2.3 ว ัสดุส ิ ้นเปลืองที ่สามารถนำกลับมาใชใหมได เช น กระบอกฉีดยา สายสวนปสสาวะ  

สายน้ำเกลือ เมื่อแหงแลว จะนำวัสดุดังกลาวบรรจุซองพลาสติก หรือซอง Sterile จากนั้นจึงปดผนึกดวยเครื่องซีล 

(Sealing machine) เพ่ือจำลองภาวะปลอดเชื้อ อีกทั้งสามารถลดคาใชจายและลดปริมาณขยะที่จะเกิดข้ึน 

9.2.4 จัดเก็บอุปกรณในชั้นวาง โดยแยกชนิด ขนาดอุปกรณ ใหเรียบรอย 

9.3 การทำความสะอาดเตียงผูปวยและการสงผาซัก มีข้ันตอนการดูแลรักษาดังนี้ 

9.3.1 การจัดเตียงผูปวย จะดำเนินการโดย ปูผาปูเตียงสีเขียว ผายาง ผาขวางเตียง สวมใสปลอก

หมอน จากนั้นจึงใชผาหมคลุมเตียง ตามลำดับ  

9.3.2 จัดระเบียบเตียง โดยมีโตะขางเตียงเสมอหัวเตียง และโตะครอมเตียงที่ปลายเตียง 

9.3.2 ผาผานการใชงานแลว เชน ผาหม ผาหอเซ็ท ผาเจาะกลาง จะจัดเก็บในตะกราสงซัก เพื่อรอ

ดำเนินการซักทำความสะอาด โดยมีแมบานประจำคณะเปนผูดำเนินการทุกอาทิตย 

9.3.3 ผาที ่นักศึกษายืมใชสวนตัว เชน ชุดผู ปวย หนากากผา ผาเช็ดตัว นักศึกษาจะตองเปน

ผูดำเนินการซักทำความสะอาดดวยตนเอง โดยจะตองเขียนแบบฟอรมการขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ หองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการพยาบาล และหองกายวิภาคศาสตร (LAB NURSE-02) และสงคนืเม่ือทำความสะอาดแลว 

9.3.4 เจาหนาที่ฯ ทำการแยกชนิด และขนาดของผา เขาชั้นเก็บอุปกรณใหเรียบรอย 
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9.4 การสงหุนซอม และการจำหนายครุภัณฑเสื่อมสภาพ มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 

9.4.1 สำรวจหุน/อุปกรณทางการพยาบาลที่ตองการซอมแซม หากพบวาอุปกรณมีการซอมแซม ให

เขียนฉลากติดอุปกรณ แสดงสถานะรอสงซอมหรือรอจำหนาย พรอมระบุปญหาที่พบ 

9.4.2 กรณีซอมหุน ติดตอแจงบริษัทที่ดูแลหุน/อุปกรณ เพ่ือขอความอนุเคราะหสงซอมแซม จากนั้น

บริษัทจะเขามาดำเนินการดูแล และ/หรือ สงใบเสนอราคา เพื่อใหคณะกรรมการหองปฏิบัติการฯ พิจารณาความ

คุมทุนตอไป 

9.4.3 หากบริษัทตองการนำหุนกลับไปซอมแซมที่บริษัท ใหเจาหนาที่จากบริษัทเขียนบันทึกขอความ 

และระบุวันสงคืนที่คาดวาจะแลวเสร็จ 

9.4.4 กรณีหุน/อุปกรณ ไมสามารถซอมแซมได ใหเจาหนาที่ทำเรื ่องสงจำหนายตองานพัสดุเพ่ือ

ดำเนินการตอไป 

 

  
         (ก) (ข) 

 
(ค) 

 

รูปที่ 9 (ก) การจัดเตียงผูปวย และ (ข) การจัดเก็บวัสดุ (อุปกรณผา) ในหองปฏิบัติการทางการพยาบาล   

 (ค) ตัวอยางที่ตดิฉลากแจงซอม/จำหนาย หุนและอุปกรณทางการแพทย 
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10. การสำรวจความพึงพอใจตอใชการบริการของหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

 เจาหนาที่หองปฏิบัติการฯ เตรียมแบบสำรวจความพึงพอใจในรูปแบบ Google Forms โดยจะแบงการ

ประเมินออกตามการใชงานหองปฏิบัติการ ดังนี้ 

10.1 กรณีการเรียนการสอนที่ตองใชหองตลอดทั้งภาคการศึกษา จะขอความรวมมืออาจารยและนักศึกษา

ตอบแบบสำรวจเมื่อเสร็จสิ้นภาคการศึกษา  

10.2 กรณีเปนการใชบริการเปนครั้งคราวใหตอบแบบสำรวจเมื่อเสร็จสิ้นการใชงานทุกครั้ง เมื่อสิ้นภาค

การศึกษา  

คณะกรรมการที่รับผิดชอบจะทำการรวบรวมขอมูลผลการประเมินเพื่อนำเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการ

หองปฏิบัติการฯ เพ่ือพิจารณาและพัฒนาปรับปรุงตอไป 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 

 

คำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 
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ภาคผนวก ข 

 

แผนผังการปฏิบัติงานของหองปฏิบัติการเทคโนลีทางการพยาบาล 

แผนผงัการปฏิบัติงาน การบริการจัดการเรียนและการสอบภาคปฏิบัติใหกับรายวิชาตางๆ 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

1. ผูขอรับบริการ

ตรวจสอบหองวางจาก

ปฏิทินการใชหองที่ 

www.nurse.rbru.ac.th 

ผูขอรับบริการ 

อาจารย 

นักศึกษา 

10 

นาที 

ปฏิทินการใชหองที่ 

www.nurse.rbru.ac.th 

 2. ผูขอรับบริการกรอก

แบบฟอรม เพ่ือขอจอง

ใชหองกับเจาหนาที่ 

ผูรับบริการ 

อาจารย 

นักศึกษา 

10 

นาที 

1. บันทึกขอความ  

ขอใชหอง (LAB 

NURSE-01) 

2. มคอ.3  (ถามี) 

 3. เจาหนาที่พิจารณารับ

เรื่องและตอบกลับ 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

10 

นาที 

บันทึกขอความ  

ขอใชหอง (LAB NURSE-

01) 

 4. เจาหนาที่จัดเตรียม

สถานท่ีตามการจองหอง  

พรอมจัดอุปกรณ หากมี

การยืมอุปกรณรวมดวย 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

1 

ชั่วโมง 

- 

 4. ผูรับบริการจะตอง

ตรวจสอบความ

เรียบรอยกอนการใชหอง  

 

ผูรับบริการ 

 

30 

นาที 

- 

 5. เจาหนาที่สนับสนุน

การใชหองปฏิบัติการฯ

จนเสร็จสิ้นกระบวนการ 

อาจารย/เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

4 

ชั่วโมง 

- 

 6. เจาหนาทีตรวจสอบ 

อุปกรณ และจัดเก็บ

อุปกรณ  

 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

30 

นาที 

- 

 

เจาหนาที่พิจารณา 

ตรวจสอบ 

อนุมัติ 

ไมอนุมัติ 

ผูรับบริการกรอกแบบฟอรม 

บันทึกขอความขอใชหอง 

เจาหนาที่อำนวยความสะดวก 
ตลอดการเรียนการสอน/ควบคมุ 
การฝกปฏิบัติ (ในและนอกเวลา) 

เร่ิมตน 

ผูรับบริการตรวจสอบหองวาง 

ส้ินสุด 

ผูรับบริการตรวจสอบความเรียบรอย 
ของสถานท่ี 

เจาหนาที่จัดเก็บอุปกรณและสถานท่ี 

เจาหนาที่จัดเตรียมสถานท่ี 
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แผนผงัการปฏิบัติงาน การยืม-คืน หุนและอุปกรณทางการพยาบาล 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

1. ผูขอรับบริการ กรอก

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ

หองปฏิบัติการฯ และ

หองกายวิภาค 

ผูรับบริการ 

อาจารย 

นักศึกษา 

30 

นาที 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ (LAB 

NURSE-02) 

 2. เจาหนาที่พิจารณา

ความพรอมของหุน/

อุปกรณ และตอบกลับ

ผูรับบริการ  

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

20 

นาที 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ (LAB 

NURSE-02) 

 3. เจาหนาที่จัดเตรียม

หุน/อุปกรณตาม

แบบฟอรม 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

4 

ชั่วโมง 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ (LAB 

NURSE-02) 

 4. ผูรับบริการตรวจสอบ

ความเรียบรอย ความ

สะอาดของหุน/อุปกรณ

กอนสงคนื 

ผูรับบริการ 

 

1 

ชั่วโมง 

- 

 5. ผูรับบริการตรวจสอบ

ความเรียบรอยของหุน/

อุปกรณที่ตองการยืม

และลงชื่อรับของ 

ผูรับบริการ/เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

 

30 

นาที 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ (LAB 

NURSE-02) 

 6. เจาหนาทีตรวจสอบ 

อุปกรณ และจัดเก็บ

อุปกรณ  

 

 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

2 

ชั่วโมง 

- 

 

 

 

 

 

เริม่ตน 

เจาหนาที่พิจารณา 

อุปกรณที่ใช 

อนุมัติ 
ไมอนุมัติ 

ผูรับบริการกรอกแบบฟอรม 

การขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ

หองปฏิบัติการฯและหองกายวิภาค 

เจาหนาที่จัดเตรียมวัสดุ หุนและครุภัณฑ
ตามแบบฟอรม 

ผูรับบริการตรวจสอบความเรียบรอย 
พรอมลงชื่อรับอุปกรณ 

ผูรับบริการทำความสะอาดอุปกรณ 
และตรวจสอบความเรียบรอย 

กอนสงคนือุปกรณ 

ครบ 

ไมครบ 
 

ส้ินสุด 

ชำรุด แจงซอม 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 
อุปกรณ และเก็บอุปกรณ 
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แผนผงัการปฏิบัติงาน การจองตารางการศึกษาดวยตนเอง 

ตารางที่ 8 แผนผังกระบวนการจองตารางการฝกปฏิบัติดวยตนเองของนักศึกษา 
ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

1. ไดรับบันทึกขอความจอง

หองและขอยืมอุปกรณเพ่ือ

ยืนยันการขอใชบริการที่ระบุ

รายละเอียดชัดเจน 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

 

5 นาที 1. บันทึกขอความ  

ขอใชหอง (LAB NURSE-

01) 

2.แบบฟอรมการขอ

ยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ 

(LAB NURSE-02) 

 2. พิจารณาจัดฐานและ

ชวงเวลาในการศกึษาดวย

ตนเอง ใหเพียงพอตอจำนวน

นักศึกษา จำนวนครั้งท่ีตอง

ผานการฝก ตามระยะเวลาที่

สามารถจัดใหได และจัดตาราง

ผูควบคุมการศึกษานอกเวลา 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

อาจารย

ผูรับผิดชอบ

รายวิชา 

1 วัน 1. ตารางการจอง

การศกึษาดวยตนเอง 

(LAB NURSE-05) 

2. ตารางผูควบคุม

การศกึษานอกเวลา 

 

 3. จองตารางการศกึษาดวย

ตนเอง 

 

นักศึกษา 3 วัน ตารางการจอง

การศกึษาดวยตนเอง 

(LAB NURSE-05) 

 

 

 

4. จัดเตรียมสถานที่ วัสดุ

อุปกรณตามฐานการฝกปฏิบัติ

ที่กำหนดไว 

อาจารย/

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

1 วัน - 

 5. ควบคมุการฝกปฏิบัติจน

เสร็จสิ้นตามตารางท่ีกำหนด 

อาจารย/

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

3 

ชั่วโมง 

ตารางการจอง

การศกึษาดวยตนเอง 

(LAB NURSE-05) 

 6. ตรวจนับ ทำความสะอาด 

และคืนอุปกรณ 

นักศึกษา 1 

ชั่วโมง 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ 

(LAB NURSE-02) 

 

 

 

 

7. เจาหนาที่รับคืนโดย

ตรวจสอบจำนวนและสภาพ 

กอนจัดเก็บ 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

2 

ชั่วโมง 

แบบฟอรมการขอยืม-

คืน วัสดุ/ครุภัณฑ 

(LAB NURSE-02) 

 

 

 
 

ไมครบ 

/ชำรุด 

เจาหนาที่/อาจารย 
เตรียมอุปกรณและจัดฐาน 

กำหนดผูควบคุม 
การศึกษานอกเวลา 

นักศึกษาจองตาราง 

ดวยตนเอง 

ไดรับบันทึกขอความจองหอง

และขอยืมวัสดุ 

เร่ิมตน 

เจาหนาท่ีพจิารณา 
การจัดฐานและตาราง 

เวลา 
 จัดได 

จัดไมได 

นักศึกษาฝกปฏิบัติ 

โดยมผีูควบคุมการฝก 

ส้ินสุด 

นักศึกษาตรวจสอบและ 
ทำความสะอาด คืนอุปกรณ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

ครบ 



24 
 

แผนผงัการปฏิบัติงาน การจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ และครุภัณฑในหองปฏิบัติการ 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

1. ดำเนินการนับครุภัณฑ

เมื่อสิ้นสุดภาคการศกึษา 

โดยจะตรวจนับจำนวน

แบงตามขนาดและชนิด

ของครุภัณฑลงในบัญชี

ครุภัณฑประจำป 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

 

20 

ชั่วโมง 

- 

 2. แตละสาขาวิชา

พิจารณาความตองการ 

จากนั้น ใหประธานแตละ

สาขาวิชาเขียนความ

ตองการใชวัสดุ-ครุภัณฑ 

อาจารย 3 

ชั่วโมง 

 

ใบสอบถามความตองการใช

วัสดุ-ครุภัณฑ 

หองปฏิบัติการเทคโนโลยี

ทางการพยาบาล (LAB 

NURSE-04) 

 3. เจาหนาที่ทำการ

รวบรวมขอมูลจากแตละ

สาขา พรอมท้ังจัด

หมวดหมูเพ่ือเสนอแต

คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการฯ 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

 

2 

ชั่วโมง 

- 

 4. คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการฯพิจารณา 

ปรับเพ่ิมลดความตองการ

รวมกันในท่ีประชุม 

 

คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการ

พยาบาล 

3 

ชั่วโมง 

คำสั่งคณะพยาบาลศาสตร ที่ 

145/2566 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการ

หองปฏิบัติการเทคโนโลยี

ทางการพยาบาล 

 5. เจาหนาที่ยื่นขอใบ

เสนอราคา จากนั้น

จัดเตรียมขอมูลวัสดุ และ

งบประมาณที่ตองใช 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

2 

ชั่วโมง 

- 

 6. เสนอรองคณบดีฝาย

วิชาการพิจารณาอนุมัติ  

 

 

 

 

รองคณบดีฝาย

วิชาการ 

30 

นาที 

- 

เสนอคณะกรรมการหองปฏิบัติการฯ 
พิจารณา 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เจาหนาที่รวบรวมขอมูล 
ความตองการอุปกรณ 

จัดทำขอมูล รายการวัสดุครุภัณฑ  
และงบประมาณที่ตองใช 

เสนอรองคณะบดี 
ฝายวิชาการ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เร่ิมตน 

สำรวจจำนวนวัสดุและ 
อุปกรณคงคลังในหองปฏิบัติการฯ 

เสนอลงแบบฟอรมสำรวจ 

ความตองการวัสดุ-อุปกรณใหเจาหนาที่ 

แตละสาขาพิจารณาความตองการ 
ในการใชวัสดุ/ครุภัณฑตลอดปการศกึษา 

1 2 
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ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

 

 

7. คณะกรรมการบริหาร

คณะพิจารณารวมกันในที่

ประชุม 

 

 

 

 

คณะกรรมการ

บริหารคณะพยาบาล

ศาสตร 

3 

ชั่วโมง 

- 

 8. เจาหนาที่ฯขอใบเสนอ

ราคา จัดทำขอมูล สงให

งานพัสดุดำเนินตาม

กระบวนการตอไป 

 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

20 

ชั่วโมง 

ระเบียกระทรวงการคลงั 

วาดวยการจัดซื้อจัดจาง และ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ส้ินสุด 

ดำเนินงานตามกระบวนการพัสดุ 

เสนอคณะกรรมการ 
บริหารคณะพิจารณา 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

1 2 
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แผนผงัการปฏิบัติงาน การสงซอมอุปกรณ-ครุภัณฑท่ีมีความชำรุด 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 1. ผูรับบริการตรวจภาพ

อุปกรณกอนสงคนื พบ

อุปกรณชำรุด ให

ผูรับบริการบันทึกลง

แบบฟอรม 

ผูรับบริการ 15 

นาที 

แบบรายงานเหตุการณ

ชำรุด/สูญหาย 

หองปฏิบัติการพยาบาล 

คณะพยาบาลศาสตร 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ

รำไพพรรณี (LAB 

NURSE-03) 

 

 

 

2. เจาหนาที่พิจารณา

ความชำรุด และติด

ฉลากแสดงสถานะลงบน

ครุภัณฑ ระบุชื่อ เลข

ครุภัณฑ ปญหาที่พบ 

วันที่ชำรุด 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

30 

นาที 

ฉลากติดสถานะรอ 

ซอมแซม/รอจำหนาย 

 3. เจาหนาที่แจงบริษัทที่

ดูแลอุปกรณ เพ่ือขอ

ความอนุเคราะหสง

ซอมแซม 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

1 วัน - 

 4. บริษัทสงเจาหนาที่เขา

มาดำเนินการซอมแซม

เบื้องตน และสงใบเสนอ

ราคาซอม หากมี

คาใชจายซอมแซม

เพิ่มเตมิ 

เจาหนาที่บริษัท 3 วัน ใบเสนอราคาซอม 

 5. ยื่นเสนอ

คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการ

พยาบาลพิจารณา 

คณะกรรมการ

หองปฏิบัติการ

เทคโนโลยีทางการ

พยาบาล 

3 

ชั่วโมง 

คำสั่งคณะพยาบาลศาสตร ที่ 

145/2566 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการ

หองปฏิบัติการเทคโนโลยี

ทางการพยาบาล 

เริ่มตน 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

แจงบริษัทที่ดูแลรับผิดชอบ 

เสนอกรรมการ
หองปฏิบัติการฯพิจารณา 

การซอม 

บรษิัทสงเจาหนาที่มาดำเนินการ 

บริษทัสงใบเสนอราคา 

ไดรับแบบรายงานเหตุการณ 
ชำรุด/สูญหาย 

ติดฉลากแสดงสถานะรอซอม/ 
รอจำหนาย พรอมระบุปญหาท่ีพบ 

เจาหนาที่พิจารณาความชำรุด 

1 
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ผังกระบวนการ รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 6. บริษัทดำเนินการ

ซอมแซมครุภัณฑ และ

สงกลับหองปฏิบัติการฯ 

เจาหนาที่บริษัท 1 เดอืน - 

 6. เจาหนาที่จัดเก็บ

อุปกรณและบันทึก

ขอมูลการซอมแซม 

เจาหนาที่

หองปฏิบัติการฯ 

1 

ชั่วโมง 

- 

 

 

 

 

1 

บริษทัดำเนินการซอมแซม 

บริษทัสงคืนอุปกรณ 

เจาหนาท่ีจัดเกบ็อุปกรณ 
และบันทึกขอมูล 

ส้ินสุด 
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ภาคผนวก ค 

 

แบบฟอรมตางๆ ของหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

 

 แบบฟอรมตางๆ ของหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล ประกอบดวย 

  1. บันทึกขอความ ขออนุญาตใชหองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-01)  

 2. แบบฟอรมการขอยืม-คืน วัสดุ/ครุภัณฑ หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล และหองกายวิภาค

ศาสตร (LAB NURSE-02) 

  3. แบบรายงานเหตุการณชำรุด/สูญหาย หองปฏิบัติการพยาบาล คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราช

ภัฏรำไพพรรณี (LAB NURSE-03) 

  4. ใบสอบถามความตองการใชวัสดุ-ครุภัณฑ หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB NURSE-

04) 

 5. ตารางการจองการศึกษาดวยตนเอง (Self-study) หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล (LAB 

NURSE-05) 

 6. ใบยืมอุปกรณ/เวชภัณฑ สำหรับกระเปาเยี่ยมบานในชุมชน (กระเปาพยาบาล) (LAB NURSE-06) 
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LAB NURSE-01 
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LAB NURSE-02 
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แบบรายงานเหตุการณชำรุด/สูญหาย 

หองปฏิบัติการพยาบาล คณะพยาบาลศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏรำไพพรรณี 

วันที่.............เดือน..............................พ.ศ................ 

เรื่อง  แจงรายงานเหตุการณวัสดุ/ครุภณัฑหองปฏิบัติการพยาบาลชำรุด/เสยีหาย 

เรียน  ................................................................ 

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสา ว)...................................................................................................................................... 

 อาจารย  คณะ....................................................        นักศึกษา คณะ............................................ ชั้นปที่ .............. 

ไดกระทำวัสด/ุครุภณัฑหองปฏิบัตกิารพยาบาลเกิดการ       ชำรุด            สูญหาย   

เนื่องจาก (รายงานเหตุการณ) .................................................................................................................................................... 

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................ดังรายการตอไปนี้ 

 

ลำดับ รายการวัสดุ/ครุภัณฑ จำนวน หมายเลขครุภัณฑ 
รายละเอียด 

ชำรุด(ระบุอาการ) สูญหาย 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา        

 ลงช่ือ.................................................................(ผูรายงาน) 

      (.................................................................) 

 ลงช่ือ.....................................................อาจารยประจำวิชา 

      (.................................................................) 

LAB NURSE-03 
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ใบสอบถามความตองการใชวัสดุ-ครุภัณฑ หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

สาขาวิชา......................................................................... ปการศึกษา................................. 

ลำดับ วัสดุ/

ครุภัณฑ 

รายการ จำนวน หนวย หมายเหตุ 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      
 

 

        

LAB NURSE-04 
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ตารางการจองการศึกษาดวยตนเอง (Self-study) 

หองปฏิบัติการเทคโนโลยีทางการพยาบาล 

ฐาน                                          .     

วัน         ท่ี           เดือน              พ.ศ.        เวลา                       น. 

อาจารย/เจาหนาที่ผูควบคุม                   

เวลาเริ่ม เวลาสิ้นสุด 
ชื่อ-นามสกุล นกัศกึษา 

ฐาน 1 ฐาน 2 ฐาน 3 ฐาน 4 ฐาน 5 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

  
1. 1. 1. 1. 1. 

2. 2. 2. 2. 2. 

 

 

LAB NURSE-05 
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ฉลากติดอุปกรณแสดงสถานะรอสงซอมหรือรอจำหนาย 

 

ช่ือครุภัณฑ..................................................................... 

เลขครุภัณฑ……………..……………………………………………. 

อาการ............................................................................. 

…………………………………………………………………………….. 

        แจงซอม……………………………………………………… 

        จำหนาย………………..…………………………………… 

วันที.่......................................ผูแจง................................ 

 

 

ฉลากติดความพรอมใชงาน Set ทางการพยาบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


